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- Atutto il personale docente

- Alla DSGA Dott.ssa Antonella Grasso

- Atutto il personale ATA

- Alle studentesse, agli studenti ed alle loro famiglie
- Agli Atti

- Al sito WEB

- Affissione alle porte degli uffici

Oggetto: Accesso agli uffici di segreteria dell’Istituto

Con la presente si comunica che, al fine di rendere piu agevole il lavoro da parte del personale
amministrativo presso gli uffici di Segreteria, € opportuno osservare il seguente orario di accesso:

e Personale docente: Tutti i giorni dalle ore 12:00 alle ore 13:30
e Utenza esterna: Tutti i giorni dalle ore 10:00 alle ore 12:00
~ e Peril corso Serale per adulti, laddove inizieranno i turni pomeridiani: dalle 16:00 alle 17:30
(nei giorni di apertura della segreteria)

Per le iscrizioni, I’accesso all’ufficio alunni e didattica & consentita ogni qual volta se ne rawvisi la
necessita.

e La DSGA ricevera in orari non coincidenti con l'inizio attivita e fine attivita.
e La Dirigente Scolastica ricevera previo appuntamento, ogni qual volta sara possibile.

| genitori e i fornitori che hanno necessita di accedere agli uffici di Segreteria oltre |'orario previsto,
dovranno comunque essere autorizzati dalla Dirigente Scolastica o dai suoi collaboratori.

I docenti sono invitati a rispettare gli orari sopra indicati ed a reperire eventuali materiali didattici,
o moduli necessari, in tempo utile. Si prega altresi, al fine di facilitare la circolazione delle
informazioni, di procedere ad una attenta lettura delle circolari e ad una condivisione delle stesse
con gli studenti.

Si ringrazia per la collaborazione

Caserta, 14 Settembre 2023
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